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Eksamensreglement - Herningsholm HHX, HTX og EUX

Skolens pligter over for eleverne

4.

Rektor er ansvarlig over for Undervisningsministeriet for afholdelse af prgver og eksaminer ved
Herningsholm Gymnasium.

Rektor sikrer, at eleverne ggres bekendt med hvilke mal og krav, der er vaesentlige ved prgverne.
Rektor sikrer, at eleverne, i god tid fgr prgveperioden starter, orienteres om:

perioden for prgve- og eksaminer

tidspunkter for de enkelte prgver

antal prgver

eventuelle udtrzk af fag

frister for tilmelding (hvis relevant)

regler om aflevering af opgaver, projekter m.m., som er en forudszetning for eller en del
af preven/eksamen samt betingelse for deltagelse.
konsekvenser af sygdom

udeblivelse af andre uforskyldte grunde
anvendelse af hjaelpemidler

hvornar en prgve er begyndt

konsekvenser af at komme for sent

saerlige prgvevilkar

konsekvenser af at skaffe sig uretmaessig hjaelp
klagefrister og klageprocedure

andre regler af betydning for prgvernes afholdelse

O O O O O O

O 0O 0O O O O O O O

Rektor kan uddelegere det eksamensmaessige ansvar til sine uddannelsesledere eller til en anden
udpeget person fra organisationen.

Retningslinjer for tilsyn ved skriftlige prgver og eksaminer

1.

Udpegning af tilsynsfgrende

Skolen udpeger tilsynsfgrende til hver enkelt prgve. En leerer ma ikke fungere som tilsynsfgrende
for egne elever i prgvefaget. Tilsynsfgrende ma heller ikke vaere naert beslaegtet med eller pa anden
made personlig knyttet til prgvedeltagere.

Information om eksamensreglement
Tilsynsfgrende informeres i god tid inden prgvernes start om skolens eksamensreglement.

Fremmgde og forberedelse fgr skriftlige prgver
Tilsynsfgrende mgder senest 45 minutter fgr prgvens start og sikrer, at alt ngdvendigt materiale
(papir mm.) er klar i lokalet, sa prgven kan gennemfgres uden afbrydelser.
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Prgvedeltagernes fremmgde og navneoprab

Prgvedeltagerne skal vaere i lokalet senest 15 minutter fgr prgvens start. Tilsynsfgrende foretager
navneoprab og eventuel uddeling af eksamensnumre. Ved fravaer kontaktes straks rektor eller den
prgveansvarlige.

Legitimation
Prgvedeltagerne skal kunne fremvise gyldig legitimation pa forlangende.

Aflevering af elektronisk udstyr
Alle mobiltelefoner og andre kommunikationsmidler skal afleveres slukkede til tilsynsfgrende ved
indgangen til prgvelokalet.

Monitoreringssoftware
Prgvedeltagerne skal have monitoreringsprogrammet (ExamCookie) aktivt kgrende pa deres
PC/MAC under hele prgven. Programmet ma ikke afsluttes fgr prgvens afslutning.

Aflevering af besvarelser
o Hvis der anvendes IT

Ved digitale prgver afleveres besvarelsen via Netprgver (officielle prgver) eller i oplyst
afleveringsmappe i Ludus (interne prgver).

o Hvis der ikke anvendes IT
Ved handskrevne besvarelser afleveres ét eksemplar, hvorefter skolens administration om
ngdvendigt sgrger for kopiering, sa der er et eksemplar til de to bedgmmere og et til
skolens arkiv.

Tilsynsfgrendes rolle under prgven

Tilsynsfgrende skal sikre overholdelse af eksamensreglementet og ma ikke forlade lokalet eller
deltage i andre aktiviteter. Tilsynsfgrende skal veere opmaerksom pa prgvedeltagerne og ma ikke
leese avis, rette opgaver eller samtale med elever eller hinanden under prgven. Korte ngdvendige
beskeder gives ved hvisken.

Kontrol af aflevering ved prgver, hvor der anvendes IT
Tilsynsfgrende skal kontrollere, at alle besvarelser er korrekt afleveret. Ved officielle prgver skal
kvittering for aflevering pa Netprgver veere til stede.

Kontrol af aflevering ved prgver, hvor der ikke anvendes IT
Tilsynsfgrende sikrer, at navn, skole og sidetal er angivet pa alle ark, samt at eleven har
underskrevet den fortrykte erklaering pa omslaget.

Mistanke om regelbrug
Ved overtradelse af eller mistanke om brud pa eksamensreglementet kontaktes straks rektor, en
uddannelsesleder eller den pa forhand udpegede eksamensansvarlige.

Kladder til bedgmmelse

@nsker en elev, at en kladde skal indga i bedemmelsen, skal tilsynsfgrende sikre sig, at dette
tydeligt fremgar pa besvarelsen. Der skal skrives "Kladde til bedgmmelse" pa bade kladden og
omslaget.
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14. Handtering af opgaver efter prgven
Ved prgvens afslutning afleverer de tilsynsfgrende straks handskrevne besvarelser og ikke-
udleverede opgaver til skolens administration.

15. Tekniske problemer

Hvis tekniske hjelpemidler benyttes ifm. prgven, skal tilsynsfgrende have adgang til teknisk
support fra eksamenslokalet.

Retningslinjer for tilsyn ved mundtlige prgver og eksaminer

1. Udpegning af tilsynsfgrende
Skolen udpeger tilsynsfgrende til hver enkelt prgve. En laerer ma ikke fungere som tilsynsfgrende
for egne elever i prgvefaget - heller ikke under forberedelsen. Tilsynsfgrende ma heller ikke vaere
nzert beslaegtet med eller pa anden made personlig knyttet til prgvedeltagere.

2. Information om eksamensreglement
Tilsynsfgrende informeres i god tid inden prgvernes start om skolens eksamensreglement.

3. Fremmgde og klarggring fgr mundtlige prgver
Tilsynsfgrende mgder ved forberedelseslokalet senest 15 minutter fgr prgvens start og sikrer, at
der er tilstraekkeligt med papir og ngdvendigt materiale til radighed.

4. Aflevering af elektronisk udstyr
Elever afleverer mobiltelefoner og andre kommunikationsmidler slukkede ved starten af
forberedelsen/prgven.

5. Tilsyn og tidsstyring
Tilsynsfgrende skal sikre, at eksamensreglementet overholdes, og at eleven far den fastsatte
forberedelsestid uden forstyrrelser eller afbrydelser.

6. Tilsynsfgrendes rolle under forberedelsen
Tilsynsfgrende skal sikre overholdelse af eksamensreglementet og ma ikke forlade lokalet eller
deltage i andre aktiviteter mens forberedelsen foregar. Tilsynsfgrende skal vaere opmaerksom pa
provedeltagerne og ma ikke laese avis, rette opgaver eller samtale med de prgveforberedende.
Korte ngdvendige beskeder gives ved hvisken.

7. Informationer fra eksaminator
Eksaminator har ansvar for at informere tilsynsfgrende grundigt om afviklingen af den konkrete
prove, inden fgrste elev modtages i forberedelseslokalet.

8. Teknisk support
Hvis der benyttes tekniske hjelpemidler fx IT under forberedelsen, skal tilsynsfgrende kunne
kontakte teknisk support direkte fra lokalet.

9. BrugaflT
Ved brug af IT skal tilsynsfgrende placere sig bag eleven, sa skeermaktivitet kan fglges Ipbende.



Opdateret 20-01-26

IJ HERNINGSHOLM
Geeldende pr. 01-02-26

Erhvervsskole & Gymnasier

10. Regelbrud
Ved overtraedelse af eksamensreglementet eller mistanke herom kontaktes rektor eller den
ansvarlige uddannelsesleder straks. Hvis ingen af disse er til stede, kontaktes den udpegede
stedfortraeder.

Regler for adgang til prgver/eksaminer

1. Generelle adgangskrav
En elev har adgang til at aflaegge prgve i et fag, hvis fglgende er opfyldt:
o Eleven har fulgt undervisningen i det pageseldende fag, i det pagaldende skolear/i det
pagaeldende undervisningsforlgb
o Eleven har afleveret alle kraevede opgaver og rapporter jf. skolens studie- og
ordensreglement

Manglende opfyldelse kan betyde, at eleven skal afleegge prgven som selvstuderende eller tage
skolearet om.

2. Gruppearbejde og felles ansvar
Ved gruppebaserede opgaver/rapporter har alle gruppemedlemmer faelles ansvar for, at de
formelle krav er opfyldt.
Er kravene ikke opfyldt, kan ingen i gruppen deltage i preven — medmindre der foreligger helt
seerlige omstaendigheder.

3. Selvstuderende
En elev, der ikke har deltaget i undervisningen, kan aflaegge prgve som selvstuderende efter
geeldende regler.

4. Genafleggelse af prgver
En elev i det tredrige gymnasieforlgb kan som udgangspunkt ikke ga til en prgve eller eksamen igen,
hvis den allerede er aflagt. Undtagelse geelder for omgaengere, som gennemfgrer et helt skolear pa
ny.

5. Frist for saerlige prgvevilkar
Senest den 31. marts er der frist for ansggning om saerlige prgvevilkar jf. §24

6. Manglende indstilling til eksamen
Senest den 31. marts er der frist for indstilling til eksamen pa normale vilkar §11, stk. 2
Institutionen afggr ud fra reglerne i lereplanen, om eleven har opfyldt betingelserne i §§ 10 og 11 i
den Almene prgvebekendtggrelse BEK nr. 3 af 05/01/2026.

Regler for hvilke materialer, der ma medbringes og bruges ved prover

1. Ansvar for hjelpemidler
Det er elevens eget ansvar at medbringe de hjalpemidler, som er tilladt til prgven.
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2. Tilladte hjelpemidler
Kun hjzelpemidler, som er godkendt i laereplanerne og Undervisningsministeriets
hjeelpemiddeloversigt, ma anvendes.

3. Brug af elektroniske hjaelpemidler
Ved skriftlige prgver pa skolen skal eleven benytte eget elektronisk udstyr. Eleven har selv ansvar
for, at udstyret fungerer korrekt og medbringer selv stremforsyning.

4. Head-set
Eleven skal medbringe head-set ved prgver, hvor der kan indga lyd i prgvematerialet (fx tale, musik
eller filmklip).

5. Tale-til- tekst-hjeelpemidler
Elever med tilladelse til tale-til-tekst ved prgver skal selv medbringe head-set med stgjreduktion,
som skal anvendes under hele prgven.

6. Forbudte kommunikationsmidler
Mobiltelefoner, USB-nggler og andre kommunikationsmidler skal afleveres slukkede til tilsynet og
ma ikke benyttes under prgven.

7. Forberedelse uden for skolen
Ved prgver med forberedelsestid uden for skolen skal eget udstyr anvendes, medmindre andet er
angivet.

8. Fjernelse af udstyr

Computere, mobiltelefoner og andet medbragt udstyr ma ikke fijernes fra lokalet, fgr prgven er
afsluttet.

Regler om for sent fremmgde eller udeblivelse fra prgver

1. Mgdetid for prgver
o Eleven skal mgde senest 15 minutter fg@r prgvens officielle start
o Kommer en elev for sent, har vedkommende IKKE KRAV pa at deltage i prgven

2. Forsinkelse til skriftlig prgve
o Eleven skal straks kontakte rektor eller den ansvarlige uddannelsesleder og oplyse arsag til
forsinkelsen og forventet ankomsttid
o Rektor eller ansvarlig uddannelsesleder beslutter, om eleven kan deltage i prgven
o Tilladelse gives kun, hvis forsinkelsen er rimeligt begrundet og kortvarig, og hvis det
er udelukket, at eleven har modtaget oplysninger om prgven
e Prgvetiden forlaenges IKKE

3. Forsinkelse til mundtlig prgve
Skolen kan tilbyde en ny tid i Igbet af prgveperioden, hvis forsinkelsen vurderes som rimeligt
begrundet.
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Regler om snyd og brud pa eksamensreglementet - rettet mod eleverne

o Det er snyd at fa hjeelp fra andre under eksamen

o Det er snyd at bruge internettet ved prgver uden netadgang eller at kopiere/citere andres
tekster uden kildeangivelse

o Brug af ikke-tilladte hjeelpemidler - herunder Al, overszettelsesprogrammer mm. - er ogsa
snyd

o Bliver eleven taget i snyd kan vedkommende bortvises og f@rst ga til pregve igen ved naeste
ordinaere eksamen (aret efter). Alternativt kan eleven risikere karakteren -3.

Generelle regler om snyd og brud pa eksamensreglementet

1. Grov forstyrrelse eller regelbrud
En elev, der groft overtraeder eksamensreglementet eller studie- og ordensreglementet fx ved at
forstyrre/stgje under et prgveforlgb, kan bortvises.

2. Forsgg pa snyd eller brug af ikke-tilladte hjselpemidler

o Ved mistanke om snyd til fordel for eleven selv eller for at hjzlpe en anden prgvedeltager
(fx brug af mobil, Al eller anden uretmaessig hjaelp) indkaldes eleven til samtale ved rektor
efter prgven og efter evt. karakterfastsaettelse.

o Huvis eleven ved samtalen ikke kan bevise sin uskyld, bliver konsekvensen enten
a) Bortvisning fra prgven
b) Karakteren -3

3. Mistanke om plagiat, selvplagiat eller uretmaessig hjzelp
Opstar der under eller efter en prgve formodning om, at en elev uretmaessigt har skaffet sig eller
ydet hjeelp, har udgivet en andens arbejde for sit eget eller har anvendt eget tidligere bedgmt
arbejde uden henvisning hertil, indberettes dette straks til rektor eller den ansvarlige
uddannelsesleder.

Eleven indkaldes til samtale ved skolens rektor. Hvis eleven ved samtalen ikke kan bevise sin
uskyld, bliver konsekvensen enten

a) Bortvisning fra prgven

b) Karakteren -3

4. Brug af ExamCookie
Eleven skal have ExamCookie aktivt kgrende under hele prgven. Hvis eleven logger ud eller
deaktiverer programmet, medfgrer det bortvisning

5. Konsekvenser ved bortvisning
o Ved bortvisning fra en prgve bortfalder karakteren
o Eleven kan fgrst ga til en ny prgve i den naeste ordinaere eksamenstermin
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6. Prgvelokalet forlades
o Enelev, der forlader prgvelokalet uden tilladelse og uden fglgeskab af en tilsynsfgrende,
har afbrudt prgven, og kan ikke vende tilbage og fortszette prgven
o Besvarelsen bedgmmes, som den foreligger pa tidspunktet for afbrydelsen

Hvornar anses en prgve for at vaere pabegyndt?

1. Skriftlig prove
Prgven regnes som pabegyndt, nar opgaverne bliver udleveret.

2. Sterre skriftlige opgaver og mundtlige prgver med lang forberedelse
Prgver som studieretningsprojekt, case-opgaver, rapporter, eksperimentelle forlgb og mundtlige
prever med 24 timers (eller lzengere) forberedelsestid anses for pabegyndt pa det tidspunkt, skolen
har fastsat.

3. Mundtlig prgve
En mundtlig prg@ve er begyndt, nar eleven bliver gjort bekendt med prgvespgrgsmalet, opgaven,
opgavetitlen.

Hvornar anses en prgve for at vaere afsluttet?

1. Skriftlig prove
Prgven slutter nar eleven har afleveret sin besvarelse pa Netprgver, Ludus eller til en tilsynsfgrende
eller nar den fastsatte prgvetid udlgber.

2. Ulovligt forladt prgvelokale
Hvis en elev forlader prgvelokalet uden tilladelse og uden en tilsynsfgrende, betragtes prgven som
afsluttet. Besvarelsen bedgmmes som den foreligger pa tidspunktet for afbrydelsen.

3. Bortvisning
Bliver eleven bortvist fra prgven, betragtes prgven som afsluttet, og besvarelsen kan ikke
bedpmmes.

4. Stgrre skriftlige opgaver og projekter
Ved projektopgaver og andre stgrre skriftlige opgaver er prgven afsluttet ved aflevering af

besvarelsen i overensstemmelse med de instruktioner, eleven har faet.

Afleveres besvarelsen efter deadline, skal den afvises, og sagen overdrages til rektor eller
uddannelsesleder. Eleven kan afleegge prgve i den naeste eksamenstermin.

5. Mundtlig prgve
En mundtlig prgve er afsluttet, nar eleven har forladt prgvelokalet.

Regler om sygeeksamen og omprgve

1. Sygdom fgr prgve
Hvis en elev pa grund af sygdom ikke kan deltage i en prgve, tilrettelaegger skolen en sygeeksamen
efter Undervisningsministeriets retningslinjer.
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2. Melding om sygdom
Bliver en elev forhindret i at mgde op til prgven pa grund af sygdom, skal dette straks meddeles
skolen telefonisk. Sygdommen skal dokumenteres med en laegeerklzering, som hurtigst muligt
afleveres til skolen.

3. Sygdom under prove
Bliver en elev syg under en prgve og ma afbryde prgven, skal der indleveres en laegeerklaering.

Er prgven pabegyndt, vil der blive givet en bedgmmelse af det afleverede, medmindre sygdommen
vurderes at berettige til sygeeksamen.

Vigtigt: Vaelger en elev at gennemfgre prgven trods sygdom, gives der normalt ikke adgang til
sygeeksamen.

4. Andre serlige forhold
Bliver en elev under szerlige og uforskyldte omstaendigheder forhindret i at deltage eller
gennemfgre en prgve, kan dette sidestilles med sygdom. Skolen vurderer situationen og kan tilbyde
sygeeksamen. Eleven skal straks give besked.

5. Eliteidraet og seerlige hensyn
Elever, der deltager i vigtige konkurrencer som eliteidraetsudgvere, kan — efter skriftlig og
dokumenteret ansggning — fa tilladelse til at afleegge sygeeksamen i stedet for ordinaer eksamen.

6. Delprgver
Hvis en prgve bestar af flere dele med selvstaendig bedgmmelse, skal eleven kun aflaegge prgve i
den del, der ikke er gennemfgrt.
Dette geelder, uanset om de enkelte karakterer indregnes i én samlet karakter for prgven.

7. Projektopgaver og afleveringer

Rektor kan beslutte, at en sygeprgve afholdes ved forlaengelse af en afleveringsfrist pa f.eks.
projekter eller stgrre opgaver.

Klage over prgver - klageprocedure og frister

1. Hvem kan klage og hvordan?
Enhver elev kan individuelt klage over forhold ved en prgve. Klagen skal vaere skriftlig og sendes til
skolens officielle adresse.

o Mail: mail@herningsholm.dk
o Post: Herningsholm Erhvervsskole og Gymnasier, Hovedadministrationen, Lillelundvej 21,
7400 Herning

2. Frist og krav til klagen
o Klagen stiles til rektor
o Klagen skal veere begrundet
o Klagen skal veere indgivet til skolen senest 2 uger efter, at karakteren pa seedvanlig made er
meddelt eleven
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Du kan finde en uddybende beskrivelse i kapitel 10 i Den Almene Eksamensbekendtggrelse
3. Anmodning om kopi af den stillede opgaver samt kopi af egen besvarelse til brug for evt. klagesag
Eleven har mulighed for at fa udleveret en kopi af den stillede opgave, og ved prgver med skriftlig
besvarelse har eleven ogsa mulighed for at fa udleveret en kopi af egen opgavebesvarelse.
o Eleven indsender anmodning til skolen senest en uge efter at karakteren er meddelt eleven

o Skolen har en frist pa 1 uge til at fremsende materialet

Klage over gvrige forhold ved prgver

1. Omfattet af Forvaltningsloven
Skolens afggrelser om gvrige forhold i forbindelse med aflaeggelse af en prgve, herunder afggrelser
om adgang og tilmelding til prgve, udelukkelse fra prgve, saerlige prgvevilkar og bortvisning, traeffes
efter reglerne i Forvaltningsloven.

2. Klagefrist og fremgangsmade
o Klagen skal indgives senest 2 uger efter afggrelsen
o Klagen skal afleveres skriftlig til rektor, som videresender den til Undervisningsministeriet
med sin udtalelse
o Inden klagen sendes videre, far klager 1 uge til at kommenterer rektors udtalelse. Disse
kommentarer vedlaegges

3. Ingen opsattende virkning
Klager om de her naevnte forhold har normalt ikke opsaettende virkning

Regler for skolens og eksaminators kontakt med censor

1. Afsendelse af besvarelser ved skriftlige prover

Ved skriftlige prgver uden hjelpemidler sender skolen samme dag som prgven afholdes, elevernes
besvarelse til censorerne.

2. Frist for bedgmmelse
Skolen fastsaetter en frist pa op til 6 uger for censorernes bedgmmelse af de skriftlige opgaver -
medmindre andet er fastsat af Undervisningsministeriet.

3. Godkendelse af prgvemateriale ud over prgvespgrgsmal
Hvis censor skal godkende andet prgvemateriale end selve prgvespgrgsmalene, skal dette
fremsendes i god tid fgr prgvens afholdelse. Materialet skal veere censor i haende senest 10
hverdage fgr prgven, medmindre andet fremgar af laereplanen.

Hvis dette af praktiske arsager ikke er muligt, skal eksaminator:
o Indhente godkendelse fra den ansvarlige uddannelsesleder
o Hurtigst muligt kontakte censor og aftale en ny frist for modtagelse af materialet
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4. Fremsendelse af opgaver og prgvespgrgsmal til mundtlige prgver
Senest 5 dage fér en mundtlig prgve skal eksaminator sende opgaveformuleringer og
prgvespgrgsmal til censor med henblik pa godkendelse.

Hvis dette af praktiske arsager ikke er muligt, skal eksaminator:
o Indhente godkendelse fra den ansvarlige uddannelsesleder
o Hurtigst muligt kontakte censor og aftale en ny frist for modtagelse af materialet

5. Modtagelse af censor og klarggring af lokaler
Det er eksaminators ansvar at modtage censor pa dagen og sikre, at bade prgve- og
forberedelseslokale er klargjorte til prgven.

6. Seerligt udstyr eller materialer
Hvis prgven kraever seerligt udstyr eller specifikt papir, skal eksaminator (fagleerer) meddele dette til
den relevante uddannelsesleder senest 7 dage for prgven afholdes.

7. Information til tilsyn
Eksaminator har pligt til at informere tilsynet om:
o Forberedelsestid
o Tilladte hjelpemidler
o Tidsplan for prgveafvikling

8. Saerlige prgverettigheder (SPS)
Elever med SPS-stg@tte har ret til at modtage prgvespgrgsmal og materialer i elektronisk form samt
ret til at anvende IT og hjelpemidler i forberedelsestiden — herunder fx tekst-til-tale.

9. Uenighed om karakterfastsaettelse

Ved vaesentlig uenighed mellem eksaminator og censor om karakterfastsaettelsen henvises der til
reglerne i Bekendtggrelse om karakterskala og anden bedgmmelse.

Regler for afholdelse af prgver

1. Offentlighed ved mundtlige og praktiske prgver
Mundtlige og praktiske prgver er som udgangspunkt offentlige. Rektor kan dog fravige denne regel,
hvis saerlige forhold ggr sig geeldende — fx af hensyn til elevens trivsel.

@nsker en elev ikke tilhgrere til sin prgve, kan eksaminator traeffe beslutning om at fravige
offentlighedsprincippet.

2. Hj=elpemidler og internetadgang
Brugen af hjelpemidler fglger de geeldende faglige laereplaner og Undervisningsministeriets

officielle hjelpemiddeloversigt.

Ved prgver med tilsyn ma eleven kun bruge internettet til at tilga egne digitale leeremidler (i-
leremidler).

10
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. Gruppefremstillet produkt ved individuel mundtlig prgve

Ved individuel mundtlig eksamen baseret pa et gruppefremstillet produkt ma gvrige
gruppemedlemmer ikke overvaere prgven, fgr de selv er blevet eksamineret.

Hvis det ikke er muligt at identificere den enkelte elevs bidrag til produktet, bzerer alle i gruppen
faelles ansvar.

Ved mistanke om snyd kan alle gruppemedlemmer bortvises fra prgven.

. Votering ved mundtlige og praktiske prgver

Under voteringen ma kun eksaminator og censor veere til stede.

| szerlige tilfaelde kan en leerer uden eksamenserfaring overvaere bade eksamination og votering —
dog kun i begraenset omfang og efter aftale.

. Rammer og faciliteter

Det er skolens ansvar at sikre, at prgver gennemfgres under forhold, der giver eleverne mulighed
for at arbejde koncentreret og uforstyrret.

. Prgver i udlandet

| seerlige tilfaelde og undtagelsesvis kan skolen tillade, at prgven afholdes i udlandet — fx hvis eleven
af praktiske eller gkonomiske grunde ikke med rimelighed kan mgde fysisk pa skolen. Prgven kan i
sa fald gennemfgres som videokonference, men skal forega under samme vilkar som i Danmark.

En af skolen udpeget tilsynsfgrende skal vaere fysisk til stede hos eleven under hele prgven.

. @konomi ved prover i udlandet

Skolen kan kraeve, at eleven eller dennes foraeldre/vaerge helt eller delvist betaler de ekstra
omkostninger, der er forbundet med at afholde en prgve i udlandet. Skolen kan desuden kraeve, at
udgifterne betales forud.

Regler for eksaminators adfserd ved prgver

1.

2.

Undervisningsbeskrivelser
Eksaminator sikrer, at undervisningsbeskrivelserne tydeligt fastlaegger eksaminationsgrundlaget og
er faerdigudarbejdede inden skolens deadline.

Skabelon og lagring
Undervisningsbeskrivelserne udarbejdes pa Undervisningsministeriets skabelon og skal omfatte

hele uddannelsesforlgbet.

Undervisningsbeskrivelserne skal opdateres ved afslutning af hvert grundforlgb, hvert skolear og
hvert fag.

Undervisningsbeskrivelserne skal indeholde oplysninger om gennemfgrte undervisningsforlgb pa
hold/klasser, materialer og litteratur mm.

Undervisningsbeskrivelserne gemmes pa Ludus.
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Materiale til censor
Kompendier eller andet materiale, som censor ikke har adgang til, skal pa forespgrgsel sendes til
censor.

Eksamensspgrgsmal/opgaver
Eksaminator sikrer, at eksamensspgrgsmalene deekker faget som helhed, uanset antallet af
prevedeltagere, og at opgaverne opfylder leereplanernes krav.

Information til tilsyn
Eksaminator sgrger for, at tilsynet har alle ngdvendige oplysninger som tidsplan og tilladte
hjeelpemidler mv.

Spgrgsmals-traekning

Eksaminator og censor/rektor er til stede ved spgrgsmalstraekning, hvis dette ikke er kendt af
eleven pa forhand. Alle treekningsmuligheder praesenteres ved prgvestart, og det skal sikres, at
eleven kan vaelge mellem mindst 4 sedler med opgaver/spgrgsmal.

Har eleven forstaet spgrgsmalet?
Eksaminator sikrer sig, at eleven har forstaet eksamensspgrgsmalet, fgr eleven sendes ind til
forberedelse.

Ledelse af eksaminationen
Eksaminator leder eksaminationen, men censor kan stille uddybende spgrgsmal til eleven.

Sprog

En mundtlig prgve afleegges pa dansk medmindre det er prgvens formal at teste elevens
faerdigheder i et fremmedsprog. Har undervisningen i et fag vaeret gennemfgrt pa et
fremmedsprog, aflaegges prgven pa dette sprog.

En mundtlig preve kan eventuelt afleegges pa svensk eller norsk medmindre det er prgvens mal at
dokumentere elevens faerdigheder i dansk.

Under saerlige omstaendigheder kan skolen tillade, at prgven afleegges pa et andet sprog end
ovennzvnte.

Afslutning af eksaminationen
Det er censor, der bestemmer, hvornar en eksamination skal afsluttes under hensyntagen til de
tidsmaessige rammer, der er givet for de enkelte fag.

Bedgmmelse
Elever bedgmmes individuelt baseret pa faglige mal og krav, og der censureres efter hver
eksamination.

Censor giver sin bedgmmelse f@grst og ved uenighed giver hver en karakter. Karakteren fastsaettes

herefter i henhold til de centralt udmeldte regler jf. Bekendtggrelse om karakterskala og anden
bedgmmelse.
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Nar en prgve er begyndt, skal der gives en bedgmmelse, medmindre prgven afbrydes pa grund af
bortvisning eller pa grund af sygdom, som berettiger til sygeeksamen.

Karaktermeddelelse
Nar bedgmmelsen af en prgve foreligger, meddeles bedgmmelsen straks eleven.

Videregivelse af oplysninger om bedgmmelsen til eleven ma kun ske mundtligt i den andens pahgr
eller skriftligt, efter at den anden har haft mulighed for at kommentere oplysningen. Det er saledes
hovedreglen, at der ved meddelelse af karakter for en skriftlig besvarelse ikke gives en forklaring
eller begrundelse for resultatet.

Dokumentation
Karakterlister underskrives/godkendes dagligt i Ludus, og bade eksaminator og censor opbevarer
notateri1 ar.

14. Tavshedspligt

Eksaminator og censor har tavshedspligt og ma ikke videregive oplysninger om drgftelser eller
bedgmmelser til andre end eleven eller nogen, der klart optreeder pa elevens vegne.

Regler for elevers adfaerd ved skriftlige prgver

Legitimation
Du skal medbringe gyldig billedlegitimation (studiekort, kgrekort, pas, dankort m.v.) og fremvise
den pa forlangende.

Eksamensplan
Du har selv ansvar for at kende din eksamensplan — mgdested, tidspunkt og tilladte hjalpemidler.
Planen findes pa Ludus.

Hjelpemidler og ExamCookie
Medbring selv alle tilladte hjeelpemidler og skriveredskaber. Skal du bruge IT, skal du veere pa
skolens netvaerk og benytte ExamCookie i hele prgveperioden ved alle skriftlige prgver pa skolen.

Ved udarbejdelse af hovedopgaver, eksamenstema og stgrre skriftlige opgaver eller lignende, hvor
udarbejdelsen helt eller delvist foregar uden for skolen, er det tilladt at bruge andre netvaerk.

Mobiltelefon

Aflever mobiltelefon og andre elektroniske kommunikationsmidler slukkede til tilsynet ved
indgangen til prgvelokalet. Du er selv ansvarlig for, at dit udstyr er tydeligt maerket, sa udstyret kan
udleveres til den rette ved prgvens afslutning.

Megd i god tid
Megd senest 15 minutter f@r prgvens start.

Plads i eksamenslokalet
Seet dig ved en ledig plads, medmindre andet er anvist.
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Prgvestart
Prgven starter, nar opgaverne udleveres. Hvis der er tale om en skriftlig prgve, der kan forega
hjemme, f.eks. studieomradeprojektet, er prgven begyndt pa det af skolen fastlagte tidspunkt.

Tilsyn

Ved prover der foregar i lokaler fastsat af skolen og er af kortere varighed (under 24 timer) geelder,
at efter prgven er begyndt, ma du kun henvende dig til den tilsynsfgrende. Henvendelse sker ved
handsoprakning.

Er det ngdvendigt at forlade lokalet, skal du ledsages af en tilsynsfgrende. Forlader du lokalet uden
ledsagelse, har du afbrudt prgven, og du har ikke ret til at genoptage prgven. Det produkt der er
udarbejdet pa tidspunktet for afbrydelsen, vil blive bedgmt

Snyd
Du ma ikke modtage hjzelp eller yde hjzelp til andre under prgven. Du ma kun benytte de tilladte
hjeelpemidler. Overholdes dette ikke, risikerer du at blive bortvist fra eksamen.

Aflevering af besvarelse

Nar du er feerdig med din besvarelse, afleverer du i det format og antal, der galder for prgven. Ved
officielle skriftlige prgver vil du typisk skulle uploade et pdf-dokument til Netprgver eller aflevere
en handskrevet original.

Kladde som bedgmmelsesgrundlag

Nar du ikke at renskrive alt handskrevet til aflevering, kan kladden bruges som
bedgmmelsesgrundlag. Du skriver pa besvarelsen, at resten af besvarelsen findes pa kladdepapiret
(Skriv: Kladde til bedgmmelse).

Pa kladdepapiret skrives, at Igsningen pa kladdepapiret gnskes bedgmt (Skriv: Kladde til
bedgmmelse)

Bekrzeftelse pa korrekt aflevering
Tilkald tilsynet ved handsopraekning. Fa bekraeftet af den tilsynsfgrende, at din besvarelse er
afleveret som gnsket. Prgven er slut, nar du har afleveret eller nar prgvetiden er udlgbet.

Prgvelokalet forlades

Forlad prgvelokalet roligt, nar du har afleveret. Opgaveeksemplarer og den PC, du har brugt ved
prgven, ma fgrst bringes med ud af prgvelokalet, nar hele prgvetiden er forbi. Du ma fgrst afslutte
ExamCookie, nar den officielle prgvetids udlgb dvs. du kan fgrst afslutte ExamCookie, nar du pakker
sammen efter prgvetids udlgb.

Karaktergivning
Karakteren for en skriftlig preve meddeles normalt pa Ludus. Du far ingen individuel begrundelse

for karakteren, som er fastsat af to fremmede censorer.

Seerlige vilkar
| forbindelse med specialpaedagogiske foranstaltninger kan der geelde specielle regler.
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Prgvesprog

Besvarelsen skal veere pa dansk medmindre det er prgvens formal at teste dine faerdigheder i
fremmedsprog. Svensk og norsk tillades i visse tilfaelde og hvis formalet ikke er at vise dine
feerdigheder i dansk

Skandinaviske sprog
| szerlige tilfzelde kan skolen tillade, at en prgve gennemfgres pa et andet sprog end dansk.

Regler for elevers adfserd ved mundtlige prgver

10.

Mgdetid og ansvar
Det er dit eget ansvar at mgde til eksamen pa den korrekte dato, det rigtige tidspunkt, det rette
sted og med de ngdvendige hjelpemidler.

Eksamensplan
Tid og sted for din eksamen fremgar af din eksamensplan i Ludus.

Megd i god tid
Du skal mgde mindst 15 minutter fgr det angivne mgdetidspunkt pa det sted, der er angivet i
prgveplanen.

Opgavefordeling
Medmindre andet er angivet i fagets laereplan, traekkes opgaverne ved lodtraekning. Der skal veere
mindst fire opgaver/spgrgsmal at vaelge imellem.

Forberedelse og hjelpemidler

Ved prgver med forberedelsestid vil der vaere papir til radighed i forberedelseslokalet. Almindelige
hjelpemidler ma anvendes, medmindre andet er angivet for den pageeldende uddannelse. Du skal
selv medbringe disse hjelpemidler.

Elektronisk udstyr

Mobiltelefoner og andre kommunikationsmidler skal afleveres slukkede til tilsynet eller
eksaminator inden forberedelsen begynder. De udleveres fgrst igen, nar prgven er afsluttet.

Eksaminationens forlgb
Eksaminator stiller spgrgsmalene under eksaminationen. Censor kan stille supplerende spgrgsmal.

Tilstedevaerelse
Bade eksaminator og censor skal vaere til stede under hele eksaminationen.

Afslutning af prgven
Prgven er slut, nar eksaminator og/eller censor har givet besked om, at de ikke gnsker at hgre
mere, og du har forladt eksaminationslokalet.

Opgaveeksemplarer og forberedelsespapirer ma fgrst bringes ud af lokalet, nar hele prgvedagen er
slut.

Karaktergivning

Umiddelbart efter eksaminationen far du din karakter. Hvis bade eksaminator og censor er til stede,
kan du ofte fa en kort begrundelse.
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Seerlige vilkar
Der kan gzelde seerlige regler i forbindelse med specialpaedagogiske foranstaltninger (f.eks. brug af
IT til oplaesning). Disse bliver meddelt forud for prgverne.

Prgvesprog

Mundtlige prgver afleegges som udgangspunkt pa dansk, medmindre prgven har til formal at teste
dine faerdigheder i et fremmedsprog. Har undervisningen vaeret gennemfgrt pa et andet sprog,
aflaegges prgven pa dette.

Skandinaviske sprog
En mundtlig prgve kan eventuelt afleegges pa svensk eller norsk, medmindre det er prgvens formal
at dokumentere dine faerdigheder i dansk.

Andre sprog
Under szerlige omstaendigheder kan skolen tillade, at prgven aflaegges pa et andet sprog end
ovennavnte.

@vrige forhold ved prgver

Ophavsret
Eleven har ophavsretten til produkter, der skabes som resultat af en prgve.

Ejendomsret
Eleven har ogsa ejendomsretten til disse produkter mod betaling af eventuelle udgifter til
materialer, som er anvendt ved prgven.

Ejendomsretten skal ggres geeldende senest to maneder efter, at karakteren er meddelt. Sker dette
ikke, overgar ejendomsretten til skolen.

Regler for brug af IT ved skriftlig eksamen

1.

Frivillig brug af IT
Eleven veaelger selv, om IT gnskes brugt ved dele af prgven, hvor alle hjalpemidler er tilladt.

Officielle prgver afvikles via Netprgver. @nsker eleven handskreven besvarelse, skal den afleveres
til tilsynet i sa god tid inden prgvens afslutning, at skolen kan na at fa besvarelsen scannet ind til en
pdf-fil og returnere den til eleven til upload i Netprgver inden prgvetidens udlgb.

Generelle regler

Uanset brugen af IT gaelder Herningsholm Gymnasiums eksamensreglement.

Mobiltelefoner og andre kommunikationsmidler skal afleveres slukkede til tilsynet og ma ikke
anvendes under prgven.

IT-udstyr og ansvar
Eleven benytter som udgangspunkt eget IT-udstyr.

IT-support vil orientere den enkelte elev om, hvordan man kobler sig op pa det operative system,
anti-virus og det tradlgse netvaerk.
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Eleven er selv ansvarlig for, at udstyret er opdateret, testet og klar til brug. Skolen kan kun
undtagelsesvist og i ekstraordinaere tilfaelde stille erstatningsudstyr til radighed, hvis elevens eget
ikke virker.

Brug af IT-systemer
IT-supportens anvisninger skal fglges.

Elever, der benytter IT ved en prgve, vil i forbindelse med prgven eller forud for prgven fa
information om:

o Hvordan IT-systemet kan benyttes til prgven

o Hvor og hvordan der gemmes data

o Hvor ofte data bgr gemmes

o Hvilke printere der kan anvendes

Forbud mod kommunikationsprogrammer
Det er ikke tilladt at anvende kommunikationsplatforme og -programmer, medmindre det fremgar
tydeligt af fagets leereplan.

Adgang til i-laeremidler
Anvendes i-leeremidler kan eleven fa adgang til disse via internettet.

Krav til udskrifter

Alle udskrifter skal vaere forsynet med:
o Elevens navn

o Eksamensnummer

o Klasse

o Sidetal

o Evt. kontrolnummer

Stremafbrydelse

Ved kortvarige strgmafbrydelser kan prgvetiden forlaenges tilsvarende.

Ved lengerevarende afbrydelser, hvor strgm ikke hurtigt kan genetableres, fortsaetter prgven som
en almindelig skriftlig preve uden IT. Prgvetiden forlaenges kun med den tid, det tager at afklare
situationen.

Sikkerhedskopiering
Gem besvarelsen jaevnligt — og/eller print i intervaller som sikkerhed.

Tekniske problemer

Ved tekniske problemer skal tilsynet straks kontaktes.

Tilsynet kontakter vagthavende fra IT, som hurtigst muligt forsgger at Igse problemet. Hvis det ikke
lykkes, fortseetter prgven uden IT.

Placering ved prgven
Eleverne ma ikke aktivt eller bevidst placere sig saledes, at de kan aflaese hinandens skaerme

Aflevering

Det er elevens eget ansvar at sgrge for, at besvarelsen er uploadet eller printet i rette antal
eksemplarer inden prgvetidens udlgb.
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